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Az osztaly feladatai

A részletes feladat leirasokat a munkakori leirasok tartalmazzak. A fébb feladatok
csoportonkénti és munkakéronkénti bontasban a kévetkezok.

Osztalyvezet6

az osztaly munkaszervezesének, mindségi munkavégzésének biztositasa,
informacidaramlas biztositasa, értekezleteken részvétel, értekezletek tartasa,
kozgylléesi és bizottsagi elbterjesztések készitése, véleményezése, dontések
végrehajtasa,

az osztaly altal készitett szerz8dések ellenbrzése, kezelése,

az osztaly altal végzett kdzbeszerzési feladatok ellatasa

Osztalyvezetd helyettes

az osztalyvezetd helyettesi feladatok ellatasa az osztaly feladatai tekintetében,
tulajdonosi hozzajarulasok, elévasarlasi jognyilatkozatok elékészitése,
dnkormanyzati ingatlanokat érint6 telekalakitasi eljarasokban valé részvétel,

az dnkormanyzat gazdasagi programjaval 6sszefliggé feladatok ellatasa,

reszvetel palyazatok, licittargyalasok lebonyolitasaban,

a Varosgazdalkodasi Osztaly feladatkéréhez kapcsolddo jogaszi feladatok ellatasa:
az osztaly egyes csoportjai altal készitett kimend levelek jogi kontrollja,

az adasvételi szerz8dések megkdtése soran a jogszerliség biztositasa,
kézremUkodés a vallalkozoi és egyeb szerzédések megkotésében,

éves zarszamadashoz, kéltségvetési beszamoldkhoz, koltségvetéshez részanyag
készitése.

Ugyintéz6 titkarnd

az osztaly havi likvidtervének kezelése,

statisztikak vezetése,

levelezés, posta intézése, hataridok figyelemmel kisérése,

targyalasokrél, értekezletekrél emlékeztetd, jegyz6kdnyv készitése,

ugyiratok iktatasa, kezelése,

eszk6zok, anyagok, keészletek, belyegzdk, belsé szabalyozé dokumentumok
kezelése.
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Varosgazdalkodasi csoport
Varosgazdalkodasi tigyintéz6 |.
— telepllési vizrendezési feladatok ellatasa — Rak patak fedett szakaszaival

Osszefliggd feladatok,

teleptilési vizellatasi feladatok szervezése — ViZMU Zrt. szerzédések,
flrdélzemeltetési szerzédesben foglaltak figyelemmel kisérése, betartatasa,

EU-s és egyéb palyazatok szakmai koordinalasa,

tamogatott projektekkel kapcsolatos tigyek intézése,

éves zarszamadashoz, koltségvetési beszamoldkhoz, kdltségvetéshez részanyag
készitése.

Varosgazdalkodasi Ugyintézo |l.

M85 autdut és a Mély ut kivitelezésével 6sszefliggd stratégiai feladatok ellatasa,
EU-s és egyéb palyazatok szakmai koordinalasa,

tamogatott projektekkel kapcsolatos tigyek intézése,

éves zarszamadashoz, koltségvetési beszamoldkhoz, kéltségvetéshez részanyag
készitése,

klimastratégiaval, klimavédelemmel 6sszefliggd feladatok,

karacsonyi diszvilagitassal 6sszefliggd éves feladatok,

koérnyezetvédelmi program kidolgozasa, nyomonkovetése, kdzremikodés a
végrehajtasaban,

kornyezetvédelmi alap kezelésével 6sszefliggd feladatok,

folyékony hulladék elszallitasaval 6sszefliggd feladatok,

GYSEV Zrt-vel 6sszefiiggd feladatok ellatasa (projektek).

Varosgazdalkodasi asszisztens

kdzremUkddik a varosgazdalkodasi feladatok ellatasaban, el6késziti az elévasarlasi
jognyilatkozatokat,

éves statisztikak elkészitésében vald kdzremUkodés,

nyilvantartasok vezetése,

kozrem(ikddés a kozgyllési és bizottsagi hatarozatokban meghatarozott feladatok
végrehajtasaban.

Energetikai Ugyintéz6

kozvilagitassal 6sszefliggd energetikai feladatok megvaldsitasa, kdzbeszerzések
lebonyolitasa,
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gazellatassal Osszefliggd energetikai feladatok megvalositasa, kézbeszerzések
lebonyolitasa,

a gaz-, villamos energia-, tavhdszolgaltatassal kapcsolatos intézkedések megtétele,
elektromos auto6tdltdkkel, gépjarmivekkel 6sszefliggdé feladatok,

energetikai tervek, koncepcidk kidolgozasanak koordinalasa — SECAP/SEAP,

EU-s és egyéb palyazatok szakmai koordinalasa,

tamogatott projektekkel kapcsolatos Gigyek intézése,

éves zarszamadashoz, kéltségvetési beszamolokhoz, koéltségvetéshez részanyag
készitése.

Vagyongazdalkodasi csoport

Vagyongazdalkodasi szakreferens

éves zarszamadashoz, kéltségvetési beszamolokhoz, koéltségvetéshez részanyag
készitése,

dnkormanyzati ingatlanokat érintd tulajdonosi hozzajarulasok,

kisajatitasokkal 6sszefliggd feladatok,

onkormanyzati gazdasagi tarsasagok mikodésével kapcsolatos tulajdonosi
dontések el6készitése,

dnkormanyzati portfolidval kapcsolatos déntések elékészitése.

Vagyongazdalkodasi tgyintézo |.

nem lakascélu helyiségek, beépitetlen terlletek, bel- és kultertiletek, mezégazdasagi
terlletek bérbeadasaval kapcsolatos tgyek,

Gazdasagi Bizottsagi dontést igényld Ugyek elbterjesztésének elkészitése,
kézgyllesi és bizottsagi hatarozatokban meghatarozott feladatok végrehajtasa,
éves zarszamadashoz, kéltségvetési beszamolokhoz, koltségvetéshez részanyag
készitése.

Vagyongazdalkodasi tgyintézo |l.

|

dnkormanyzati ingatlanok értékesitésének lebonyolitasa,

kdzgytlilési és bizottsagi hatarozatokban meghatarozott feladatok végrehajtasa,
telekalakitassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

éves zarszamadashoz, koltségvetési beszamoldkhoz, koéltségvetéshez részanyag
készitése.

Vagvongazdalkodasi ligyintézé lll.

dnkormanyzati bérlakasok bérldinek kijeldlése, bérlakasba torténé befogadashoz,
albérletbe adasahoz szikséges iratok elkészitése, bérlakasok cseréjével
kapcsolatos feladatok, bérleti szerz6dés megsziintetéséhez kapcsolodd feladatok,
bérlakasok palyazat utjan térténd hasznositasa,
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— lakastamogatasi kérelmek bizottsagi Glésre torténd elékészitése, lakashoz jutasi
tamogatasok, igazolasok, egyéb ugyiratok elékészitése,

— telekalakitassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

— éves zarszamadashoz, kéltségvetési beszamoldkhoz, koéltségvetéshez részanyag

készitése.
ll.
Hatalyba lépés

Jelen Ugyrend 2023. marcius 1. napjan |ép hatalyba, egyidejiileg a
Varosgazdalkodasi Osztaly 2022. aprilis 25. napjan kiadott 28. valtozatu {igyrendje

hatalyat veszti.
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